Sigurnosni protokol za ulazak i izlazak iz školske ustanove OŠ Matije Vlačića Labin 
1. Uvod
Ovaj protokol izrađen je s ciljem osiguravanja veće sigurnosti u školi, zaštite učenika i svih radnika u školi te prevencije mogućih situacija povećanog rizika.
Pravila definirana ovim Protokolom odnose se na sve osobe za vrijeme boravka u školi uključujući učenike, radnike, roditelje ili skrbnike (u daljnjem tekstu: roditelji) i druge vanjske posjetitelje.
Svi učenici, radnici, roditelji i drugi vanjski posjetitelji dužni su biti upoznati s ovim Protokolom te se istog pridržavati, a njegova provedba zahtijeva suradnju svih dionika i uključenih strana.
2. Kontrola pristupa prostorima školske ustanove 
2.1. Zaključavanje i nadzor ulaza u prostore školske ustanove

U školu se ulazi i izlazi isključivo na glavni ulaz. Svi sporedni ulazi su zatvoreni osim u slučaju krajnje potrebe.
Ulazna vrata škole (glavni ulaz) biti će otvorena od 7:30 sati do 8:00 sati. 
Glavni ulaz je od 8.00 sati zaključan te će biti otključan od 13:10 do 13:25 za izlazak učenika. Učenici koji završavaju nastavu prije ili poslije biti će po završetku zadnjeg sata ispraćeni do ulaznih vrata od strane učitelja, koji onda zatvara vrata. 
U vremenu dok su vrata škole otvorena ulaz u školu nadzire dežurno osoblje prema definiranom rasporedu. 
Učenici koji u školu dolaze kasnije iz opravdanih razloga (odlazak kod doktora, pregledi i slično) - roditelji unaprijed obavještavaju razrednika te razrednik javlja dežurnoj osobi na ulazu da se učenik pusti u školu u dogovoreno vrijeme.

Produženi boravak – izlazak za učenike prema unaprijed dogovorenom rasporedu- u 13:15,14:15, 15:15, 15:30 i 16 sati. Učiteljice prate učenike ispred škole gdje ih preuzimaju roditelji. Izlasci u drugačije vrijeme mogući su jedino ako se unaprijed dogovore s učiteljicom, u iznimnim slučajevima. 
2.2.  Ulasci i izlasci tijekom odmora učenika

Tijekom malog odmora učenicima nije dopušteno napuštanje školske ustanove.
Tijekom velikog odmora učenicima osnovne škole nije dopušten izlazak izvan vanjskih prostora školske ustanove.
Sporedni ulaz kod marendarija otvara se isključivo u vrijeme marende –domar otvara vrata kad djeca završe s marendom i dežurni učitelji izlaze s njima u dvorište. Na kraju marende vrata zaključava domar. 
U vrijeme slobodnih sati (zbog izbornih predmeta) učenici ne smiju izlaziti iz škole, borave u holu škole ili u školskoj knjižnici. U knjižnici mogu posuditi knjige, društvene igre, ali i koristiti dostupne školske laptope u obrazovne svrhe. 

2.3.  Ulazak roditelja i drugih vanjskih posjetitelja u školsku ustanovu

U školu roditelji i drugi vanjski posjetitelji ulaze na glavni ulaz. Radnik škole, zadužen za nadzor ulaza, dužan je provjeriti i evidentirati identitet osobe  koja ulazi u školu  uvidom u osobnu iskaznicu ili drugi odgovarajući dokument s fotografijom osobe. Osobi koja to odbije neće se dopustiti ulazak u školu.
Svi posjetitelji koji nisu radnici ili učenici školske ustanove moraju pozvoniti, pričekati do dolaska dežurnog osoblja te se upisati u knjigu evidencije na glavnom ulazu, navodeći razlog dolaska. Potom u pratnji radnika školske ustanove odlaze na dogovoreno mjesto, a po završetku se ispraća iz školske ustanove.
Nije dozvoljeno samostalno kretanje po školi, već uz pratnju dežurne osobe. 

Roditelji mogu ulaziti u školu samo u dogovorenom terminu uz prethodnu najavu učiteljima, stručnoj službi ili ravnateljici, te na poziv od strane škole. Učitelj koji ima zakazane informacije otvara vrata te ispraća posjetitelja i zatvara vrata.
U slučaju održavanja roditeljskog sastanka, razrednik prisutne roditelje dočekuje na ulazu škole i vodi do učionice, a nakon završetka roditeljskog sastanka razrednik prati roditelje do izlaza. Obvezna evidencija na ulazu/izlazu. Ukoliko nakon roditeljskog netko želi ostati na individualnim informacijama, mora unaprijed najaviti razredniku, razrednik onda dogovori sa spremačicom ispraćaj roditelja iz škole. 
 Informacije popodne – uz prethodnu najavu razrednicima – razrednici dočekuju roditelje na ulazi i uvode ih odnosno izvode iz škole u dogovoreno vrijeme. Obvezna evidencija na ulazu/izlazu.
Dani otvorenih vrata– roditelj dolaze na informacije uz prethodni dogovor s učiteljem. Učitelji predaju popis najavljenih roditelja čistačicama koje otvaraju/zatvaraju vrata i vode evidenciju na ulazu/izlazu.

POSLIJEPODNE:

Radionica španjolskog jezika – spremačica u popodnevnoj smjeni otključava i zaključava vrata pri dolasku/odlasku korisnika, vrata za vrijeme održavanja radionice su zaključana.

Sportske grupe – djeca 
Voditelji aktivnosti - treneri dočekuju djecu na glavnom ulazu u školu, kad se svi okupe spremačica otvara vrata te ih vodi do dvorane. Na kraju treninga, za izlazak iz škole vrata otvara spremačica, treneri otprate djecu ispred ulaza škole,  gdje ih roditelji preuzimaju. Djeca ne smiju samostalno hodati po školi niti ulaziti u dvoranu bez prisustva voditelja aktivnosti. 
Sportske rekreacije- odrasli
Spremačica otvara i zatvara vrata na početku i na kraju termina za rekreaciju. 


2.4.  Pregled osoba i predmeta učenika i drugih posjetitelja školskih ustanova
Radnik školske ustanove koji je zadužen za poslove nadzora ulaza u prostore školske ustanove, radi zaštite sigurnosti, može izvršiti sigurnosne preglede:
· učenika i njihovih predmeta (odjeća, torba i dr.)
· drugih osoba koje ulaze u školsku ustanovu i njihovih predmeta (torbe i dr.).
Sigurnosni pregled učenika i njihovih predmeta mogu provoditi i odgojno-obrazovni radnici tijekom održavanja nastave.
Predmeti pogodni za nanošenje ozljeda ili drugi nezakoniti predmeti privremeno će se zadržati, a o njihovu pronalasku obavijestit će se ravnatelj, stručne službe, roditelji i policija kada su za to ispunjeni uvjeti za policijsko postupanje.
Osobama koje ne dopuštaju obavljanje pregleda neće se dopustiti ulazak u školsku ustanovu.

PŠ Rabac – vrijede pravila kao i za matičnu školu, vrata su zaključana, vrata se otključavaju od 7,30 do 8 te od 12,25 do 12,40, učitelji dežuraju prema rasporedu.

Ovaj protokol temelji se na Protokolu o kontroli ulaska i izlaska u školskim ustanovama, donesenom od strane Ministarstva znanosti, obrazovanja i mladih, te je usklađen s Kućnim redom škole. 
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EVIDENCIJA POSJETA
Nadnevak: ___________________                
Škola: OSNOVNA ŠKOLA MATIJE VLAČIĆA LABIN
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